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            Фаннинг асосий мақсади бўлиб -  ўқувчиларга  шахсий кампиютерлар ва улар ёрдамида иш юритиш тизимли ва амалий дастурлар тавсифи ва турларини ўрганиш       MS Wordда бланка ва ҳужжатларни  MS Excel ёрдамида мутахасисликка доир турли жадвалларни хосио қилиш ва қайта ишлаш  MS Power Point FotoShop дастурларида тасвирларни яратиш ва тақдимот қилиш   MS Access ёрдамида мутахасисликка оид маълумотлар омборини хосил қилиш бошқариш ва бошқаларни ўрганиш хисобланади 

            Ўқувчилар фанни ўзлаштириш  натижасида тизимли ва амалий дастурларни амалиётда қўллай билиши тавсифи ва турларини ўрганиши MS Word  MS Excel ва MS Access  ёрдамида мутахасисликка оид маълу MS Accessотларга ишлов бера билиш келгусида эгаллайдиган касбларида учрайдиган масалаларни кампьютер дастурлари ёрдамида хал этиши мутахасислик бўйича мураккаб бўлмаган дастурларни ишлаб чиқиши локал ва глобал тармоқларда ишлай олиши мутахасислик оид маълумотларни кампьютер тўрларидан ола билиши уларни жойлаштириши офис менежери сифатида ахборат комуникация техналогиялари мустақил ишлата билиш керак.  

Дарслар бўйича ўқув соатларининг
Таксимланиши
ИШ ЖОЙЛАРИНИ КОМПЬЮТЕРЛАШТИРИШ фани
мавзулари бўйича дарс соатлари тақсимоти
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	Мустақил иш
	

	1
	Ҳозирги замон ҳисоблаш теҳникасининг вазифалари ва иқтисодиётдаги ўрни
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	Компютерни ишга тушириш , ўчириш ва қўшимча қурилмалар
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	3.
	Тизимли дастурлар таснифи MS-DOS, NC ва WINDOWS OS  дастурлари
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	NC ва Windows операцион тизимида турли амаллар бажариш
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	Амалий дастурлар орқали дискда файллар ташкил этиш
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	9.
	Иқтисодий маълумотлар жамланган жадвалларни кўринишлари
	
	
	
	2
	
	
	

	10.
	MS Excel ёрдамида фойда солиғи ва асосий воситалар хисоботи
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	11.
	MS Excel ёрдамида иқтисодий жадвалларни ҳосил қилиш ҳамда қайта ишлаш
	
	
	
	2
	
	
	

	12.
	Девоторлик ва кредеторлик қарзлар тўғрисида хисобот тайёрлаш
	
	
	
	2
	
	
	

	13.
	Пул оқимлари тўғрисида молиявий натижалар бўйича хисобот жадвали
	
	
	2
	
	
	
	

	14.
	MS Power Point ва FotoShop ща=ида умумий маълумотлар
	
	
	
	2
	
	
	

	15.
	Шакл билан ишлаш
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	16.
	MS Access ёрдамида мутахассисликка оид маълумотлар омборини яратиш
	
	
	2
	
	
	
	

	17.
	MS Access вазифаси ва имкониятлари уларни қулайликлари
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	18.
	MS Power Point, FotoShop ща=ида Сканер билан ишлаш
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	Шахсий компютерларни кенг кўламда тарқалиши
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	20.
	Мамлакатимиз и=тисодиётига хос былган турли сощалар ишини автоматлаштирувчи дастурларнинг ишлаб чи=арилиши щолати.
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Фаннинг таркиби
1. Ҳозирги замон хисоблаш техникасининг вазифалари ва иқтисодиётдаги ўрни: компютер авлодлари ва уни ривожланиш босқичлари ва турли соҳаларни қамраб олиш босқичлари ва иқтисоддаги ўрни

2. Кампиютерни ишга тушириш ва ўчириш ва қўшимча қурилмалар: Кампиютерни ташқи тузилиши ва ундаги асосий ва қўшимча қурилмалар ҳақида тушинча
3. Тизимли дастурлар таснифи MS-DOS, NC ва WINDOWS OS  дастурлари: Кампиютер тушинаджиган тиля ни операцион тизим хақида маълумотлар ва уларни қулайликлари
4. Тизимли дастур доирасида ишлаш: ўтилган тизимларни амалда қўллаш ва улар устида амаллар бажариш
5. NC ва Windows операсион тизимида турли амаллар бажариш: Хозирда кампиютерларда ишлатилётган операцион қобиғларда ишлаш ва уларни қулайликлари
6. Амалий дастур тушинчаси: Кампиютерда ишлайдиган амалий дастурлар хақида маълумотлар ва уларни вазифалари
7. Матн мухарирлари электрон жадваллар: Microsoft Office да жойлашган матн мухарирлари хақида маълумот электрон жадвал MS Excel хақида тушинча
8. Амалий дастурлар орқали дискда файллар ташкил этиш: Талабаларга файл ва каталог хақида тушинча бериш ва уларни яратишни ўргатиш
9. Иқтисодий маълумотлар жамланган жадвалларни кўринишлари: Иқтисодий маълумотларни кампиютерда тузиш ва уни яраишни ўргатиш
10. MS Excel ёрдамида фойда солиғи ва асосий воситалар хисобати: MS Excel ёрдамида ишлаш қулайликлари ва унда фойда солиғи хисобатини яратишни ўргатиш
11. MS Excel ёрдамида иқтисодий жадвалларни ҳосил қилиш ҳамда қайта ишлаш: И=тисодий ахборотларни тащлил =илишда электрон жадвалларнинг ва улар ёрдамида щосил =илинган диаграммаларнинг =улайлиги.Ms Excel ёрдамида и=тисодий жадвалларни щосил =илиш щамда =айта ишлаш
12. Девоторлик ва кредеторлик қарзлар тўғрисида хисобот тайёрлаш: Ўтилган мавзуларни мустаҳкамлаб матн мухарирлари ёрдамида девоторлик ва кредеторлик қарзлар тўғрисида хисобот тайёрлаш 
13. Пул оқимлари тўғрисида молиявий натижалар бўйича хисобат жадвали: Ўтилган мавзуларни мустаҳкамлаб матн мухарирлари ёрдамида Пул оқимлари тўғрисида молиявий натижалар бўйича хисобат жадвали тайёрлаш
14. MS Power Point ва FotoShop ҳа=ида умумий маълумотлар: Дастурларни ўрнатиш ва ишга тушириш расм ва харил чизмалар билан ичловчи дастурларда ишлаш ва MS Power Point ва FotoShop ҳа=ида маълумотлар
15. Шакл билан ишлаш: MS Power Point ва FotoShop ёрдамида турли хил шакл ва расмлардни ишлаш. Тасвирларга =ўшимча ишлов бериш.
16. MS Access ёрдамида мутахассисликка оид маълумотлар омборини яратиш: Ташкилот ва муассасаларда маълумотлар омборини ташкил этиш, уларнинг =улайликлари ва афзалликлари.
17. MS Access вазифаси ва имкониятлари уларни қулайликлари: MS Access вазифаси ва имкониятлари. MS Access доирасида ишлаш коидалари. MS Access ёрдамида и=тисодий маълумотларни йигиш, =айта ишлаш ва бош=ариш.
18. MS Power Point, FotoShop ща=ида Сканер билан ишлаш: Сканер билан ишлаш. Тасвирларга =ўшимча ишлов бериш. Та=димотлар яратиш. Слайдлар режимида ишлаш. Структура режимида ишлаш. Махсус эффектларни ўрнатиш. Анимацион эффектлар. +ўшимча элементлар билан ишлаш
19. Шахсий кампиютерларни кенг кўламда тарқалиши: Шахсий компьютерларнинг кенг кўламда тар=алиши ва турли соҳалар бўйича иш юритишда =ўлланилаётганлиги.  Фан ва техниканинг ривожланиши натижасида имконияти ва тезкорлиги жиҳатидан олдингиларидан устун бўлган компьютерларнинг пайдо бўлаётганлиги.
20. Мамлакатимиз и=тисодиётига хос бўлган турли соҳалар ишини автоматлаштирувчи дастурларнинг ишлаб чи=арилиши ҳолати: Мамлакатимизда компьютерларнинг янги авлодларини кириб келиш динамикаси.  Мамлакатимиз и=тисодиётига хос бўлган турли соҳалар ишини автоматлаштирувчи дастурларнинг ишлаб чи=арилиши ҳолати
Амалий  маш\улотларнинг намунавий  мавзулари
1. Компьютерни ишга тушириш ва ычириш. Компьютер клавиатурасидан фойдаланиш. «Сич=онча», принтер ва                   бошка таш=и =урилмаларни компьютерга улаш. Техника хавфсизлигига риоя =илиш.

2.  Тизимли дастурлар таснифи MS-DOS, NC ва WINDOWS OS  дастурлари
3. NC ва Windows операцион тизимларида турли амаллар (ёрдам олиш, файл ва папкаларни очиш, яратиш, =айта номлаш, нусха олиш, кычириш ва ычириш каби амаллар) ни бажариш.

4. Матн мущаррирлари, электрон жадваллар, маълумотлар омборини бош=ариш тизимлари ва бошка амалий дастурларни ишга тушириш щамда улардан чи=иш тартиби.
5. Матн мущаррирлари, электрон жадваллар, маълумотлар омборини бош=ариш тизимлари ва бошка амалий дастурлар ор=али дискда файллар ташкил этиш. Файлларни турлари быйича папкаларга жойлаштириш.
6. Иқтисодий маълумотлар жамланган жадвалларни кўринишлари 

7. И=тисодий фанларга оид жадвалларни щосил =илиш ва уларни =айта ишлаш
8. Дебиторлик ва кредиторлик =арзлари ты\рисида щисоботларни яратиш ва уларни тылдириш.
9. MS Power Point ва FotoShop ща=ида умумий маълумотлар

10. Шакл билан ишлаш
11. MS Access га кириш ва унинг ойнаси билан танишиш. MS Access да янги файл щосил =илиш, маълумотларнинг ички структурасини тузиш.
12. MS Power Point, FotoShop ща=ида Сканер билан ишлаш

Фойдаланилган адабиётлар

1. Тим Андерсон. Visual Basic. +адам ба =адам.Тошкент «Ызбекистон», 2002

2. Ф.Ащмедов, Н.Тайло=ов. Информатика. Тошкент «Ызбекистон», 2001

3. Ш.М.Камилов. Информатика. Тошкент. «Ы=итувчи» 2003

4. /уломов С.С. ва бош=алар. И=тисодий информатика. Т.: 1999 й.

5. С.С.Гулямов и др. «Внедрение новых информационных технологий и дистационного обучения в образовательные учреждения» Ташкент-2001

6. Бройдо В.Л. «Офис техникаси: бош=ариш ва иш юритиш» Тошкент-«Мещнат» 2001 й

7. С.С.Гулямов и др. «Рекомендации по организации дистационного обучения»  Ташкент-2002

8. Adobe Photoshop 7.\ график мущаррири.

9. Microsoft Access 200\- маълумотлар омборини бош=ариш дастури.

+ышимча адабиётлар:
10. Ш. Юсупов, Н. Абдурахимов. Norton Commander ва Norton Utilite дастурлари. Т.: «Мещнат», 1994 й.

11. Ш. С. Насреддинова. Windows 95 учун Excel 7.\ сащифаларида. Т. «Ызбекистон», 1999 й.

12. Т. А. Нурмухамедов. IBM PC ва MS-DOS билан танишув. Т.: 1994 й.

13. С. И. Рахмон=улова. IBM PC шахсий компьютерида ишлаш. Т.: 1998 

14.  Рон Мансфилд. Word for Windows 95 для профессионалов. Киев «ВЕК», 1997 г.

        15. Д. В. Чистов. Основы компьютерной бухгалтерии. «Компьютер-пресс», М.: 1997 г.

16. Электрон кутубхоналар: WWW электрон кутубхонаси  (http://vlib.org), Вашингтон Университети электрон кутубхонаси  (www.library.wustl.edu),Индиана Университети электрон кутубхонаси (http://www.law.indiana.edu/law/v-lib/lawschools.html), Россия миллий электрон кутубхонаси (http://www.nns.ru),), Россия марказлашган электрон кутубхонаси (http://www.library.ru), Ызбекистон Миллий Университетининг автоматлаштирилган информацион-кутубхона тизими портали «AILS-NUU»  (http://www.ails.nuu.uz )абош=алар.

